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1. Objetivo 

Establecer los lineamientos y condiciones, para realizar el correcto embalaje y 

transporte de los medicamentos, garantizando la conservación de la calidad de los 

mismos. 

2. Alcance 

Servicios internos de MEDIPOHDS que requieran distribución de medicamentos. 

3. Responsable 

Regente de Farmacia.  

4. Recursos 

Computador, papelería. 

5. Marco normativo. 

Resolución 1604 de 2013 

6. Términos y definiciones. 

 Pila: Contenedor plástico de gel refrigerante para mantener cadena de frio, 

previamente congelado 

 Nevera: Recipiente que cierra herméticamente para mantener temperatura en 

el traslado de medicamentos 

 

7. Descripción De Actividades. 

 

Nº Actividad  Responsable Documento 

1.  

Todos los medicamentos oncológicos se 

transportan en nevera portátil rotulada “Material 

peligroso” 

Regente de 

farmacia. 

 

2.  

Para los medicamentos que requieren cadena de 

frio: Verificar que la nevera haya sido sanitizada 

con alcohol al 70% y que los geles refrigerantes 

estén suficientemente congelados. 

Coloque la configuración de pilas previamente 

definida para el tamaño de nevera que está 

utilizando, dando prioridad a los costados y la 

parte superior. 

Regente de 

farmacia 
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3.  

Ordenar los medicamentos en dos o tres filas 

teniendo en cuenta el tamaño de la nevera y que 

las etiquetas deben quedar protegidas de la 

humedad que puedan generar los geles. Colocar 

los medicamentos en jeringa, minibolsa o frasco 

de forma horizontal. Cerrar la nevera cuidando de 

no exceder la capacidad máxima acorde al 

volumen embalado. Sellar la nevera asegurándose 

de que quede cerrada completamente y 

garantizando que durante el transporte no se 

pueda abrir. 

Registrar la firma de recibido a conformidad con 

las características Técnicas del producto. 

Regente de 

farmacia. 

 

4.  

Cuando se envíen los medicamentos e insumos a 

la central de mezclas para su adecuación debe 

igualmente cumplir los mismos criterios expuestos 

anteriormente y se debe dejar evidencia de lo 

entregado y de las condiciones en que se entrega 

el medicamento. 

Regente de 

farmacia. 

Auxiliar de 

transporte. 

Registro de 

entrega 

5.  

Los medicamentos deben transportarse de modo 

que su integridad no se deteriore, las condiciones 

de almacenaje se mantengan, se protejan contra 

hurto, se conserve su identificación y se evite la 

contaminación y/o confusión con otros productos. 

Además, deben estar seguros y no sujetos a 

condiciones ambientales diferentes de las 

especificadas en la etiqueta u otra influencia 

adversa, ni ataques por microorganismos o 

plagas. 

Regente de 

farmacia 
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CONSTANCIA. 

 

Mediante la presente firma de este documento dejo constancia de que se me ha 

socializado y aclarado todas las dudas que hayan surgido en la socialización, además 

expreso mi total responsabilidad en cumplir con los procesos, procedimientos y funciones 

que tenga bajo mi cargo, con el fin de contribuir a mejorar y mantener la calidad en la 

empresa.  

 

N° FIRMA CARGO 
FECHA 

SOCIALIZACIÓN 

1    

2    

3    

4    
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